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Finden Sie mit der AllatNet Recruiting Ihren Traum-Job.

Durch unseren einzigartigen Kontakt zu Grof3- und mittelstdndischen Unternehmen erweitern wir lhre
Karrieremdglichkeiten. Unsere Kunden zahlen zu den Top-Arbeitgebern Deutschlands und bieten
herausfordernde Tétigkeiten mit angenehmem Arbeitsumfeld, flexiblen Arbeitszeiten, kurzen
Kommunikationswegen und langfristigen, interessanten Perspektiven. Unser Recruiting Service ist fur Sie vollig
unverbindlich und kostenfrei.

Blrokraft (m/w/d) zur Festanstellung in Teilzeit

Referenz Nummer: 1332085
Einsatzbeginn: nach Vereinbarung
Einsatzort: Weingarten

Ihr Tatigkeitsbereich:

- Beantwortung von Kundenanfragen per E-Mail und Telefon

- Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung mit Hilfe groRer Datenpools

- Reklamationsabwicklung

- Sachbearbeitung und Blroorganisation

- Adressverwaltung sowie manuelle Prifung und Pflege groRRer Datenvolumen in Excel
- Erstellung von Marketingtexten

Ihre Qualifikation:

- Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann fur Biuromanagement oder vergleichbares
- Internet, Social Media und Suchmaschinen sind keine Fremdworter flr dich

- Geduld sowie selbststandiges und sorgféltiges Arbeiten

- Gute MS-Office Kenntnisse

- Einwandfreies Hochdeutsch in Wort und Schrift

- Teamgeist, Freundlichkeit und SpalR am Umgang mit Kunden

- Zuverlassigkeit und Bereitschaft zur Arbeit in der Regel nachmittags von 11:00 Uhr bis 17:00
Uhr

Interesse an einer neuen Herausforderung?

Fuhlen Sie sich angesprochen?
Dann bewerben Sie sich,
unverbindlich und kostenfrei unter www.e-experts.de.
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http://www.e-experts.de
https://twitter.com/allatnet_jobs
https://de-de.facebook.com/pages/AllatNet-Recruiting/255549127822968
https://www.xing.com/profile/Christian_Baur6?preview=true
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Dann bewerben Sie sich jetzt per Mail unter bewerbung@e-experts.de

Sie mdchten sich lieber schnell und unkompliziert bewerben? Gerne kbnnen Sie uns jetzt auch
Ihre Bewerbung per WhatsApp unter der Nummer +49 (0) 751 56 84 97 30 zukommen lassen.

Fuhlen Sie sich angesprochen?
Dann bewerben Sie sich,
unverbindlich und kostenfrei unter www.e-experts.de.
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